	Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Республике Алтай (далее – Управление) проставляет апостиль на российских официальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации, исполненных в Республике Алтай.

Заявителем является физическое или юридическое лицо, обратившееся в Управление с запросом о предоставлении государственной услуги по проставлению апостиля, выраженным в устной или письменной форме.
Способы получения государственной услуги
Официальные документы представляются в Управление Минюста России по Республике Алтай заявителем лично (через законного представителя) либо направляются запросом о предоставлении государственной услуги почтовой связью или курьерской службой доставки, а также в многофункциональные центры предоставления государственных услуг г. Горно-Алтайска, Майминского района. 
Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
1. Документ, удостоверяющий личность заявителя (при представлении официальных документов лично заявителем).
2. Письменный запрос о предоставлении государственной услуги (только в случае направления документов для предоставления государственной услуги почтовой связью или курьерской службой доставки).
 3. Российский официальный документ, подлежащий вывозу на территорию иностранного государства.

4. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица, если в качестве заявителя выступает юридическое лицо (доверенность).
5. Квитанция об оплате государственной пошлины предоставляется по собственной инициативе заявителя.
Срок предоставления государственной услуги
Государственная услуга предоставляется в течение            3 рабочих дней со дня поступления от заявителя официальных документов в Управление. 
     Срок предоставления государственной услуги в случае необходимости истребования образца подписи, оттиска печати/штампа и информации о полномочиях должностного лица, подписавшего официальный документ, может быть продлен до 30 рабочих дней со дня поступления от заявителя официальных документов в Управление.

Документы, на которых апостиль может быть проставлен территориальным органом Минюста России:

- на официальных документах, исходящих от территориальных органов федеральных органов государственной власти, за исключением случаев, когда они 
отсутствия в Минюсте России или его территориальном органе образца подписи такого лица и (или) оттиска такой печати/штампа и отсутствия этих образцов у органа, от которого исходит официальный документ, а также неподтверждения им факта совершения официального документа;

- официальный документ совершен дипломатическими представительствами и консульскими учреждениями;

- официальный документ имеет прямое отношение к коммерческой или таможенной операции;

- поступление в Минюст России                             (его территориальный орган) документально подтвержденной информации о вступлении в законную силу решения суда, которым отменено совершенное нотариальное действие или признан недействительным официальный документ, представленный для предоставления государственной услуги.

Прием и консультирование заявителей

 по проставлению апостиля осуществляется                                  в Управлении по следующему графику:
Понедельник - четверг

10.00 - 13.00; 14.00 – 17.00

    Пятница

10.00 -13.00; 14.00 – 16.00

по адресу: г. Горно-Алтайск, ул. Чаптынова, д. 20,  
телефон (38822) 2-05-74 (доб. 211, 212)
Интернет сайт: to02minjust.gov.ru
Электронная почта: ru02@minjust.gov.ru

Оплата за проставление апостиля

В соответствии с подпунктом 48 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации за проставление апостиля уплачивается государственная пошлина в размере 2500 рублей за каждый документ На основании подпункта 5 пункта 1 статьи 333.18 Налогового кодекса Российской Федерации при обращении за проставлением апостиля плательщик (организация или физическое лицо, обратившееся за проставлением апостиля) уплачивает государственную пошлину до проставления апостиля. Согласно подпункту 10 пункта 1 статьи 333.35 Налогового кодекса Российской Федерации, от уплаты государственной пошлины освобождены органы государственной власти, органы местного самоуправления. Иная плата за предоставление государственной услуги не взимается. Основания и порядок возврата государственной пошлины регулируются ст. 333.40 Налогового кодекса Российской Федерации. ОБРАЩАЕМ ВНИМАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕЙ НА ТО, ЧТО ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА УПЛАЧИВАЕТСЯ ОТ ИМЕНИ ЛИЦА, ПОДАЮЩЕГО ДОКУМЕНТЫ НА ПРОСТАВЛЕНИЕ АПОСТИЛЯ.

	сами наделены полномочиями по проставлению апостиля, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления (кроме органов, осуществляющих государственную регистрацию актов гражданского состояния);

- на копиях официальных документов, исходящих от конституционных (уставных) судов субъектов Российской Федерации, федеральных судов Российской Федерации и мировых судей, верность которых засвидетельствована в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации;

- на копиях официальных документов, исходящих от территориальных органов федеральных органов государственной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, конституционных (уставных) судов субъектов Российской Федерации, федеральных судов Российской Федерации и мировых судей, верность которых засвидетельствована нотариусами Российской Федерации или лицами, уполномоченными совершать нотариальные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- на копиях иных официальных документов, верность которых засвидетельствована нотариусами Российской Федерации или лицами, уполномоченными совершать нотариальные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- на официальных документах, выданных, удостоверенных или засвидетельствованных нотариусами Российской Федерации или лицами, уполномоченными совершать нотариальные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Территориальные органы Минюста России проставляют апостиль на вышеперечисленных официальных документах при условии, что указанные документы исполнены в субъекте Российской Федерации, на территории которого действуют эти территориальные органы.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отказывается в случаях, если:

- официальный документ предназначен для представления в компетентные органы государства, которое не является участником Конвенции;

- официальный документ исходит от органа, должностного лица, нотариуса или юридического лица иностранного государства;

Прием и выдача документов осуществляется в филиалах и территориально обособленных структурных подразделениях МФЦ г. Горно-Алтайска и Майминского района, ежедневно по адресам:
г. Горно-Алтайск, ул. Чаптынова, д. 28, 
тел. (38822)6-67-74;

г. Горно-Алтайск, пр. Коммунистический, д. 68, 
тел. 983-325-0250;

г. Горно-Алтайск, ул. Чаптынова, д. 2, 
тел. 983-325-0239;

г. Горно-Алтайск, пр. Коммунистический, д. 159, 
тел. (38822)6-31-35;

г. Горно-Алтайск, ул. Комсомольская, д. 9, 
тел. (38822)4-72-41;

Майминский район, с. Майма, ул. Ленина, д. 10, 
тел. (38844)2-10-04;

Майминский район, с. Соузга, ул. Центральная, д. 23/4 кв. 8, тел. (38844)2-77-31;

Майминский район, с. Манжерок, ул. Ленинская, д. 25, 
тел. 983-327-5723;

Майминский район, с. Кызыл-Озек, ул. Советская, д. 98, 
тел. (38844)2-91-94;

Майминский район, с. Бирюля, ул. Центральная, д. 46,
тел. (38844)2-97-32

Реквизиты оплаты государственной пошлины за проставление апостиля:

Наименование получателя платежа:
УФК  по Республике Алтай (Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Республике  Алтай)
Счет получателя платежа: 40101810500000010000,

ИНН/КПП получателя платежа: 0411139150 / 041101001
Наименование банка и банковские реквизиты: 
Отделение – НБ Республика Алтай
БИК 048405001, ОКТМО 84701000,   
Код БК 318 1 08 07200 01 0039 110

Наименование платежа: прочие государственные пошлины за государственную регистрацию, а также 
за совершение прочих юридически значимых действий 

(проставление апостиля)
	- официальный документ исходит от органа, который сам уполномочен на проставление апостиля;

- на официальном документе отсутствуют подпись лица, от которого исходит официальный документ, и (или) оттиск печати/штампа органа государственной власти, нотариуса, должностного лица, уполномоченного совершать нотариальные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации, органа местного самоуправления и иных органов и лиц, от которых исходит официальный документ;

- если исправления, имеющиеся в тексте официального документа, не оговорены лицом, подписавшим документ;

- если подписи лиц и (или) оттиски печатей/штампа, содержащиеся на официальном документе, не являются отчетливыми и поддающимися сравнению с образцами, имеющимися в Минюсте России или его территориальных органах;

- если листы официального документа не прошиты и (или) не пронумерованы и (или) не скреплены оттиском печати/штампа органа или лица, от которого исходит официальный документ.

Основания для отказа в предоставлении государственной услуги

В предоставлении государственной услуги отказывается по следующим основаниям:

- официальный документ не предназначен для вывоза за границу в соответствии с Законом СССР от 24 июня 1991 г. № 2261-1 «О порядке вывоза, пересылки и истребования личных документов советских и иностранных граждан и лиц без гражданства из Союза Советских Социалистических Республик за границу»;

- официальный документ предназначен для представления в государстве, с которым Российской Федерацией заключен договор (соглашение), отменяющий требование любого вида легализации документов;

- лицо, подписавшее официальный документ, не обладает полномочием на его подписание;

- подпись лица, подписавшего официальный документ, и (или) оттиск печати/штампа на официальном документе не соответствуют имеющимся в Минюсте России или его территориальном органе образцам;

- подпись лица, подписавшего официальный документ, и (или) оттиск печати/штампа на официальном документе не могут быть удостоверены Минюстом России или его территориальным органом ввиду 
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ИНФОРМАЦИЯ

о предоставлении 

Управлением 

Минюста России 

по Республике Алтай

государственной услуги по проставлению апостиля на официальных документах, подлежащих вывозу за границу

г. Горно-Алтайск,
2024


