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I .ПОДАЧА ДОКУМЕНТОВ НА ГОСУДАРСТВЕННУЮ РЕГИСТРАЦИЮ

С 07 июня 2021 года в статью 3 Федерального закона от 21.07.2005 № 97-ФЗ «О государственной регистрации уставов муниципальныхобразований» (далее – Федеральный закон № 97-ФЗ) внесены дополнения согласно которым, устав муниципального образования, муниципальный правовой акт о внесении изменений в устав муниципального образования и прилагаемые к ним документы, могут быть представлены для государственной регистрации в электронном виде. 
Предоставление документов в электронном виде значительно упрощает и ускоряет процедуру подачи документов на государственную регистрацию.

СРОК представления на регистрацию Устава (решения о внесении изменений в Устав), в электронном виде составляет 15 дней со дня его принятия Советом депутатов.

Для государственной регистрации Устава (решения о внесении изменений в Устав) в электронном виде предоставляются:

	Перечень документов, необходимых для государственной регистрации Устава:



1) Устав МО, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью;
2) Решение Совета депутатов, либо решение схода граждан о принятии устава МО;
3) Протокол заседания Совета депутатов, либо протокол схода граждан, на которых был принят устав МО;
4)Сопроводительное письмо,подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью.

	Перечень документов, необходимых для государственной регистрации Решения о внесении изменений в Устав:



1) Решение Совета депутатов МО о внесении изменений, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью;
2) Протокол заседания Совета депутатов, либо протокол схода граждан, на которых был принят устав МО;
3) Сопроводительное письмо,подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью.

II. ПОРЯДОК И ФОРМАТЫ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ НА ГОСУДАРСТВЕННУЮ РЕГИСТРАЦИЮ УСТАВА (РЕШЕНИЯ О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В УСТАВ)
В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ

1.Направление Устава (решения о внесении изменений в Устав) и документов, указанных в частях 2 и 4 статьи 3 Федерального закона № 97-ФЗ на государственную регистрацию в Управление Минюста России по Республике Алтай осуществляется по информационно-телекоммуникационным сетям, в том числе сети «Интернет» либо других программно- телекоммуникационных средств.
2.Направление Устава (решения о внесении изменений в Устав) и документов, указанных в частях 2 и 4 статьи 3 Федерального закона № 97-ФЗ, на государственную регистрацию в Управление Минюста России по Республике Алтай по информационно-телекоммуникационным сетям, в том числе сети«Интернет» осуществляется только с адреса электронной почты муниципального образования, а в случае его отсутствия у сельских поселений - с адреса электронной почты муниципального района, в состав которого входят данные поселения.
3.Устав (решение о внесении изменений в Устав) представляются на государственную регистрацию в Управление Минюста России по Республике Алтай с сопроводительным письмом в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью главы муниципального образования или лица, исполняющего его обязанности. Для пакета документов, предоставляемого муниципальным районом или городским округом также необходима усиленная квалифицированная электронная подпись Председателя Совета депутатов муниципального образования.
В сопроводительном письме приводится:
- перечень документов, представляемых на государственную регистрацию;
- адрес электронной почты муниципального образования, а в случае ее отсутствия у сельских поселений - адрес электронной почты муниципального района, в состав которого входят данные поселения;
- сведения об источниках и датах официального опубликования (обнародования) проекта Устава (решения о внесении изменений в Устав), муниципального правового акта о порядке учета предложений по этому проекту и порядке участия граждан в его обсуждении, а также сведения о результатах публичных слушаний по проекту устава.
Сведения, указанные в сопроводительном письме, в качестве самостоятельных документов на государственную регистрацию не представляются.
4.	На государственную регистрацию документы представляются в следующих форматах:
1)сопроводительное письмо, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью, в виде файла в формате«pdf»;
2)Устав (решение о внесении изменений в Устав), подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью, в виде файла в формате«pdf»;
3)Устав (решение о внесении изменений в Устав) в формате «pdf» (в одном файле, который должен содержать только нераспознанный электронный образ Устава (решения о внесении изменений в Устав) на бумажном носителе, с разрешением не менее 150 dpi и не более 300 dpi, в черно-белом изображении), а также в виде текста в формате «docx»;
4)решение представительного органа муниципального образования о принятии Устава  в формате «pdf» (в одном файле с документами указаннымив подпункте 2 настоящего пункта, который должен содержать только нераспознанный электронный образ Устава (решения о внесении изменений в Устав) на бумажном носителе, с разрешением не менее 150 dpi и не более 300 dpi, в черно-белом изображении);
5)протокол заседания представительного органа муниципального образования либо протокол схода граждан, на которых был принят Устав (решение о внесении изменений в Устав) в формате «pdf» (в одном файле, который должен содержать только нераспознанный электронный образ соответствующего протокола на бумажном носителе, с разрешением не менее 150 dpi и не более 300 dpi, в черно-белом изображении).


III. ВОЗВРАТ ПОСТУПИВШИХ ДОКУМЕНТОВ И ОТКАЗ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ

1. Устав (решение о внесении изменений в Устав), представленные для государственной регистрации, возвращаются главе муниципального образования при наличии одного из следующих оснований:
1) представлены не все документы, предусмотренные действующим законодательством;
2) представленные документы не соответствуют установленным  требованиям;
3) Устав (решение о внесении изменений в Устав)направлены в регистрирующий орган неуполномоченным лицом;
4) порядок представления документов в электронном виде нарушен и (или) представленные документы не соответствуют установленным форматам.

2. В регистрации Устава (решения о внесении изменений в Устав) может быть отказано в следующих случаях: 
1) наличие в нем положений, противоречащих Конституции Российской Федерации, федеральным законам, Конституции Республики Алтай, законам Республики Алтай;
2) принятие его с нарушением установленного действующим законодательством порядка принятия устава (акта о внесении изменений и дополнений в устав);
3) наличие в нем коррупциогенных факторов.

Отказ в государственной регистрации или нарушение срока регистрации Устава (решения о внесении изменений в Устав) могут быть обжалованы гражданами и органами местного самоуправления в судебном порядке.

IV. ВСТУПЛЕНИЕ В СИЛУ УСТАВА  
(РЕШЕНИЯ О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В УСТАВ)

Устав, как акт высшей юридической силы в системе муниципальных правовых актов, подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в порядке, установленном непосредственно уставом, который должен обеспечивать возможность ознакомления с ними граждан проживающих на территории муниципального образования.

Последовательность действий Главы муниципального образования после поступления в муниципальное образование уведомления о государственной регистрации Устава (решения о внесении изменений в Устав):

	ПЕРВЫЙ ШАГ:в течение 7 дней со дня его поступления из Управления Минюста России по Республике Алтай – опубликовать (обнародовать)  в порядке, установленном самим Уставом;


	ВТОРОЙ ШАГ:в течение 10 дней со дня его официального опубликования (обнародования) – направить сведения об источнике и о дате официального опубликования (обнародования) в Управление Минюста России по Республике Алтай.




V. КОНТАКТНАЯ   ИНФОРМАЦИЯ
Управление Министерства юстиции Российской Федерации 
по Республике Алтай

649000, г. Горно-Алтайск, ул. Чаптынова, 20, каб. № 202 

адрес электронной почты для направления документов на государственную регистрацию: ru02@minjust.gov.ru

адрес электронной почты для консультаций и проверки документов: ru02-npa@minjust.gov.ru



Специалист:

Тенгерекова Марина Юрьевна    тел. 8 (38822) 2-05-74 (доб. № 802), 8-913-994-73-22

Начальник отдела РЗ и РУМО:
Лукиных Наталья Викторовна   тел. 8 (38822) 2-05-74 (доб. № 801)

Начальник Управления:
Веретенникова Наталья Александровна   тел. 8 (38822) 2-05-74 (доб. № 201)


































ОБРАЗЕЦ
ДЛЯ РЕШЕНИЯ О ВНЕСЕНИИ 
ИЗМЕНЕНИЙ В УСТАВ МО

В Управление Министерства юстиции 
Российской Федерации по Республике Алтай

от Главы муниципального образования
«_______________  сельское поселение»
___________________(ФИО) 
тел. _____________________

от «____»__________20__года
№_________

СОПРОВОДИТЕЛЬНОЕ ПИСЬМО 

В соответствии с Федеральным законом от 25.07.2005 № 97 «О государственной регистрации уставов муниципальных образований» направляю для государственной регистрации Решение Совета депутатов ___________________ от «__» _______ 20__ года №____ «О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования «__________________» и прилагаемые к нему документы. 
Адрес электронной почты муниципального образования: _________________________.
Также сообщаю, что проект Решения Совета депутатов ________________ «О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования «________________», порядок учета предложений по этому проекту и порядок участия граждан в его обсуждении опубликованы в газете «______» от «__»_______20__ года № ____ или обнародованы в период с  «____»__________20__года по «____»__________20__года путем размещения их текстов на информационных стендах по следующим адресам:
________________________________________;
________________________________________;
________________________________________.
Публичные слушания по проекту Решения «О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования «_______________» состоялись «__» _______ 20___года (время начала публичных слушаний -__ час. ___ мин) по адресу:______________________. На публичных слушаниях присутствовало ______человек. По результатам обсуждения предложенного проекта участники публичных слушаний  рекомендовали Совету депутатов муниципального образования «________________» принять данное решение. Результаты публичных слушаний обнародованы с «__» _____ 20___ года на информационном стенде администрации  ______________.

Приложение в электронном виде:
1. Решение Совета депутатов на ___ л. в 1 экз. подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью;
2. Решение Совета депутатов на ___ л. в 1 экз. в формате «pdf»;
3. Решение Совета депутатов на ___ л. в 1 экз. в формате «docx»;
4. Выписка из Протокола сессии Совета депутатов на ____ л. в 1 экз. в формате «pdf»;

Глава муниципального образования
«____________________________»		МП		   _______________

ОБРАЗЕЦ
ДЛЯ РЕШЕНИЯ О ВНЕСЕНИИ 
ИЗМЕНЕНИЙ В УСТАВ МО



РЕСПУБЛИКА АЛТАЙ 
 «_______________________________________»
____________________ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

			
Выписка из протокола
____________ очередной сессии _________ Совета депутатов ________ созыва

от «____»__________20__годас._______________                                          № _____


Установленное Уставом число депутатов:______
Присутствует депутатов:___________
_______________________(ФИО)
_______________________(ФИО)
_______________________(ФИО)
_______________________(ФИО)
_______________________(ФИО)

Председатель -_____________________________________________________________
Секретарь - _______________________________________________________________

ПОВЕСТКА ДНЯ:
Об_______________________________________________________________________
По данному вопросу слушали:  _______________________________________________
                                                                                     (ФИО, должность):
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(суть выступления)

ПРОГОЛОСОВАЛИ:
ЗА - _________
ПРОТИВ - ___________
ВОЗДЕРЖАЛИСЬ - _____________

РЕШИЛИ:________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Председатель:    	                       ________________                   ________________
                                                                 (подпись)                                      (ФИО)
Секретарь:  		                        ________________                   ________________
                                                                 (подпись)                                       (ФИО)

МП
ОБРАЗЕЦ
ДЛЯ РЕШЕНИЯ О ВНЕСЕНИИ 
ИЗМЕНЕНИЙ В УСТАВ МО


В Управление Министерства юстиции 
Российской Федерации
по Республике Алтай

от Главы муниципального образования
«_______________  сельское поселение»
___________________(ФИО) 
тел. _____________________


от «____»__________20__года
№_________


СПРАВКА
об опубликовании (обнародовании) Решения, прошедшего 
государственную регистрацию

Решение Совета депутатов __________________ от «____»__________20__года № ______ «О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования _____________», зарегистрированное Управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Республике Алтай «____»__________20__года, опубликовано в газете «________________» от «__»_______20__ года № ____ или обнародовано с  «____»__________20__года путем размещения его текста на информационных стендах последующим адресам:
________________________________________;
________________________________________;
________________________________________.



Глава муниципального образования
«____________________________»					_________________

						  МП
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