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Памятка о порядке действий заявителя при подаче документов для получения государственной услуги по внесению казачьих обществ в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации на Едином портале государственных и муниципальных услуг

На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» получение государственной услуги по внесению казачьих обществ в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации (далее – услуга) возможно в электронной форме. В данном случае на Едином портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru (далее – портал) размещается информация о предоставлении услуги.

Услуга становится доступной для заявителя после прохождения процедуры аутентификации на портале. Процедура подготовки и направления документов для получения услуги включает в себя:

– заполнение поля «Наименование организации»;

– прикрепление транспортного контейнера с документами, подготовленного с помощью программы формирования транспортного контейнера, ссылка для скачивания которой имеется на соответствующей второму шагу странице для предоставляемой услуги.

Примечание: важно! Для формирования транспортного контейнера необходимо пользоваться программным обеспечением, разработанным Минюстом России. Также необходимо учитывать, что размер транспортного контейнера не может превышать 5 Мб.

Документы, включаемые в транспортный контейнер, должны соответствовать законодательству Российской Федерации, а также Административному регламенту Министерства юстиции Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по внесению казачьих обществ в государственный реестр казачьих обществ
в Российской Федерации, утвержденному приказом Минюста России от 02.07.2012 № 129.

В случае возникновения проблем при работе с порталом Вы можете обратиться в Центр поддержки пользователей по телефонам:

– 8 (800) 100-70-10 (при нахождении на территории Российской Федерации звонок бесплатный);

– 115 (с мобильных телефонов при нахождении на территории Российской Федерации звонок бесплатный);

– +7 (499) 550-18-39 (при нахождении заграницей оплата звонка осуществляется по тарифам оператора страны пребывания).

Также Вы можете обратиться в службу поддержки портала по адресу электронной почты support@gosuslugi.ru.

Краткая информация о получении государственной услуги по внесению казачьих обществ в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации 

Государственная услуга по внесению казачьих обществ в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации предоставляется Министерством юстиции Российской Федерации и его территориальными органами в соответствии
с пунктом 10 Административного регламента Министерства юстиции Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по внесению казачьих обществ в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации, утвержденного приказом Минюста России от 02.07.2012 № 129
(далее – Административный регламент).

Заявителями при предоставлении государственной услуги являются атаманы казачьих обществ.

Место нахождение Минюста России
(территориальных органов Минюста России)

Минюст России

119991, Москва, ул. Житная, д. 14

Телефон: (495) 955-56-15, 276-18-29

E-mail: pst@minjust.ru, сайт: www.minjust.ru
Место нахождения (адрес), номера справочных телефонов, телефонов-автоинформаторов и адреса электронной почты территориальных органов Минюста России приводятся в приложении № 1 к Административному регламенту.

Графики работы Минюста России
(территориальных органов Минюста России)

Минюст России осуществляет прием заявителей для личного представления документов и консультирования в соответствии со следующим графиком:

	понедельник
	10.00 – 13.00;

	вторник
	14.00 – 17.00;

	среда
	9.00 – 12.00;

	четверг
	14.00 – 17.00;

	пятница
	9.00 – 12.00.

	суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни – выходные.


Территориальные органы осуществляют прием заявителей для личного представления документов и консультирования в соответствии со следующим графиком:
	Понедельник
	14.00 – 17.00;

	Вторник
	9.00 – 12.00;

	Среда
	14.00 – 17.00;

	Четверг
	9.00 – 12.00;

	Пятница
	14.00 – 16.00.

	Суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни – выходные.


Исчерпывающая информация о способах, порядке и сроках
предоставления государственной услуги
Предоставление государственной услуги осуществляется:

центральным аппаратом – в отношении войсковых, окружных (отдельских) казачьих обществ;

территориальными органами – в отношении хуторских, станичных, городских, районных (юртовых) казачьих обществ.
Предоставление государственной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Срок предоставления государственной услуги не может превышать 35 календарных дней.
Заявители имеют право направить документы почтовым отправлением 
с объявленной ценностью при его пересылке и описью вложения, представить документы лично или направить в форме электронных документов 
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг.
При поступлении документов в форме электронных документов 
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг, документы, подлежащие выдаче заявителю, направляются по адресу электронной почты, указанному заявителем в форме электронных документов.

При этом регистрирующий орган обязан выдать предусмотренные пунктом 70 Административного регламента Министерства юстиции Российской Федерации
по предоставлению государственной услуги по внесению казачьих обществ
в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации, утвержденного приказом Минюста России от 02.07.2012 № 129
(далее – Административный регламент), документы в письменном (бумажном) виде 
по соответствующему запросу заявителя.

Так, согласно пункту 23 Административного регламента для предоставления государственной услуги заявитель представляет непосредственно, либо в виде почтового отправления с описью вложения, либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг, следующие документы:

1) для внесения казачьего общества в государственный реестр:

заявление о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации по форме № ГРКО01 (далее – заявление по форме № ГРКО01) (приводится в приложении № 3 к Административному регламенту);

заверенная заявителем копия решения высшего органа управления казачьего общества о ходатайстве о внесении данного казачьего общества в государственный реестр;

заверенная заявителем копия решения высшего органа управления казачьего общества или заверенные заявителем копии решений высших органов управления казачьих обществ, входящих в состав данного казачьего общества, о принятии 
в установленном порядке членами указанных казачьих обществ обязательств по несению государственной или иной службы;

список членов хуторского, станичного, городского казачьего общества, 
в установленном порядке принявших обязательства по несению государственной или иной службы (представляется в форме заполненного листа А заявления
по форме № ГРКО01);

заверенные заявителем копии решений высших органов управления казачьих обществ о вхождении в состав данного казачьего общества;

2) для внесения изменений в сведения государственного реестра:

заявление о внесении изменений в сведения государственного реестра казачьих обществ в Российской Федерации по форме № ГРКО02 (далее – заявление по форме № 1 РКО02) (приводится в приложении № 4 к Административному регламенту);

заверенная заявителем копия решения высшего органа управления казачьего общества о ходатайстве о внесении изменений в сведения государственного реестра;

заверенные заявителем копии решений высших органов управления казачьих обществ о вхождении в состав данного казачьего общества.

Для предоставления государственной услуги заявитель вправе представить непосредственно, либо в виде почтового отправления с описью вложения, либо 
в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг, устав казачьего общества, принятый высшим органом управления казачьего общества, 
с приложением документов либо заверенных заявителем их копий, подтверждающих:

утверждение устава казачьего общества главами администраций соответственно районов, городов, автономной области, автономных округов, областей и краев, а также главами исполнительной власти (президентами) республик в составе Российской Федерации;

согласование устава казачьего общества в части положений, содержащих конкретные обязательства по несению государственной и иной службы, принятые членами казачьего общества, заинтересованными федеральными органами исполнительной власти и (или) их территориальными органами, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления;

утверждение устава войскового или иного казачьего общества, действующего на территории нескольких субъектов Российской Федерации, Министерством регионального развития Российской Федерации.
По результатам рассмотрения документов федеральным государственным гражданским служащим Департамента по делам некоммерческих организаций Минюста России, соответствующего структурного подразделения территориального органа Минюста России принимается одно из следующих решений: 
о внесении казачьего общества в государственный реестр;

о приостановлении процедуры внесения казачьего общества в государственный реестр;

о внесении изменений в сведения государственного реестра;

о приостановлении процедуры внесения изменений в сведения государственного реестра.
Конечным результатом предоставления государственной услуги является внесение казачьего общества в государственный реестр, внесение изменений
в сведения государственного реестра (принятие решения о внесении казачьего общества в государственный реестр либо изменений в сведения государственного реестра, внесение сведений о казачьем обществе в государственный реестр, выдача заявителю свидетельства о внесении казачьего общества в государственный реестр).
