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1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих вопросы адвокатуры, нотариата, государственной регистрации актов гражданского состояния, а также вопросы предоставления государственных услуг
В сфере адвокатуры

Федеральный закон от 31.05.2002 № 63-ФЗ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

 Федеральный закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 01.12.2012    № 1240 «О порядке и размере возмещения процессуальных издержек, связанных с производством по уголовному делу, издержек в связи с рассмотрением гражданского дела, а также расходов в связи с выполнением требований Конституционного Суда Российской Федерации и о признании утратившими силу некоторых актов Совета Министров РСФСР и Правительства Российской Федерации»;

Приказ Минюста России от 23.04.2014 № 85 «Об утверждении Порядка ведения реестров адвокатов субъектов Российской Федерации»;

Приказ Минюста России от 10.04.2013  № 47 «Об утверждении формы ордера»;

Приказ Минюста России от 05.10.2016 № 223 «Об утверждении формы удостоверения адвоката и порядка его заполнения»;

Приказ Минюста России от 14.12.2016 № 288 «Об утверждении требований к форме, порядку оформления и направления адвокатского запроса»;

Кодекс профессиональной этики адвоката, принят первым Всероссийским съездом адвокатов 31.01.2003.
В сфере нотариата
          Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
Основы законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 № 4462-1;

Приказ Минюста России от 29.06.2015 № 151 «Об утверждении Порядка прохождения стажировки лицами, претендующими на должность нотариуса»;

Приказ Минюста России от 29.06.2015 № 150 «Об утверждении Положения о квалификационной комиссии»;

Приказ Минюста России от 21.06.2000 № 178 «Об утверждении Положения об апелляционной комиссии по рассмотрению жалоб на решения квалификационных комиссий по приему квалификационных экзаменов»;

Приказ Минюста России от 29.06.2015 № 148 «Об утверждении Порядка замещения временно отсутствующего нотариуса»;

Приказ Минюста России от 29.06.2015 № 157 «Об утверждении Порядка и сроков сложения полномочий нотариуса, достигшего семидесятипятилетнего возраста, а также проведения конкурса для назначения на освободившуюся в этом случае должность»;

Приказ Минюста России от 30.03.2018 № 63 «Об утверждении Порядка проведения конкурса на замещение вакантной должности нотариуса»;

Приказ Минюста России от 26.11.2008 № 275 «Об утверждении Порядка определения количества должностей нотариусов в нотариальном округе»;

Приказ Минюста России от 23.12.2009 № 430 «Об утверждении Порядка учреждения и ликвидации должности нотариуса»;

Приказ Минюста России от 14.01.2010 № 1 «Об утверждении Порядка изменения территории деятельности нотариуса»;

Приказ Минюста России от 30.08.2017 № 156 «Об утверждении Регламента совершения нотариусами нотариальных действий, устанавливающего объем информации, необходимой нотариусу для совершения нотариальных действий, и способ ее фиксирования»;

Приказ Минюста России от 29.06.2015 № 147 «Об утверждении Порядка ведения реестра нотариусов и лиц, сдавших квалификационный экзамен»;

Приказ Министерства юстиции РФ от 25.04. 2023 г. №  79 «Об утверждении Порядка направления и формы сведений о должностных лицах местного самоуправления, имеющих право на совершение нотариальных действий в случае отсутствия нотариуса на территории муниципального образования»;
Приказ Минюста России от 17.06.2014 № 134 «Об утверждении Формы предоставления отчетности о функционировании реестров единой информационной системы нотариата»;

Приказ Минюста России от 07.02.2020 № 16 «Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий должностными лицами местного самоуправления»;

Приказ Минюста России от 16.01.2018 № 3 «Об утверждении Административного регламента предоставления Министерством юстиции Российской Федерации и его территориальными органами государственной услуги по выдаче выписки из реестра нотариусов и лиц, сдавших квалификационный экзамен»;

Приказ Минюста России от 01.10.2019 № 216 «Об утверждении формы удостоверения нотариуса, порядка ее заполнения, заверения фотографии нотариуса и порядка выдачи удостоверения нотариуса»;

Приказ Минюста России от 07.02.2020 № 14 «Об утверждении Порядка направления в нотариальную палату субъекта Российской Федерации сведений об удостоверении или отмене доверенности органом местного самоуправления, должностное лицо которого удостоверило доверенность»;
Приказ Минюста России от 07.02.2020 № 15 «Об утверждении Порядка проведения территориальными органами Минюста России проверки совершения нотариальных действий должностными лицами местного самоуправления»;

Приказ Минюста России от 30.09.2020 № 222 «Об утверждении Порядка взаимодействия нотариусов с единой информационной системой нотариата при удостоверении сделки двумя и более нотариусами»;
Приказ Минюста России от 30.09.2020 № 223 «Об утверждении формы заявления о совершении нотариального действия удаленно, а также требований к формату такого заявления и форматам прилагаемых к нему документов в электронной форме»;
Приказ Минюста России от 30.09.2020 № 224 «Об утверждении Требований к содержанию реестров единой информационной системы нотариата»;
Приказ Минюста России от 30.09.2020 № 225 «Об утверждении Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата, внесения в них сведений, в том числе порядка исправления допущенных в таких реестрах технических ошибок»;
Приказ Минюста России от 30.09.2020 № 226 «Об утверждении форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах и порядка их оформления»;
Приказ Минюста России от 30.09.2020 № 227 «Об утверждении требований к формату нотариально оформляемого документа в электронной форме»;
Приказ Минюста России от 30.09.2020 № 228 «Об утверждении Порядка установления личности гражданина, его представителя или представителя юридического лица посредством единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным гражданина Российской Федерации»;
Приказ Минюста России от 30.09.2020 № 229 «Об утверждении Порядка представления информации о нотариальном документе и формата ее размещения на документе с использованием машиночитаемой маркировки»;
Приказ Минюста России от 30.09.2020 № 233 «Об утверждении состава сведений справочно-аналитического характера, содержащихся в единой информационной системе нотариата и касающихся деятельности нотариусов»;
Приказ Минюста России  от 14.12. 2022 №  394 «Об утверждении Правил нотариального делопроизводства»;
Приказ Минюста России  от 14.12. 2022 г. № 393 «Об утверждении Типовой номенклатуры дел нотариуса»;
Приказ Минюста России от 27.10.2022 № 258 «Об утверждении и Порядка определения места совершения нотариального действия в определенной нотариальной конторе»;

Кодекс профессиональной этики нотариусов в Российской Федерации (принят решением Собрания представителей  нотариальных палат субъектов Российской Федерации 16.11.2015 № 33, утвержден Министром юстиции Российской Федерации 12.08.2019);

Закон Республики Алтай от 12.01.2006 № 9-РЗ  «Об определении границ нотариальных округов и численности нотариусов в пределах территории Республики Алтай».                    
в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния
Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая);

Семейный кодекс Российской Федерации;

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая);

Федеральный закон от 15.11.1997 №143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»;

Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 31.10.2016 № 1106 «О подготовке государственными органами, уполномоченными на осуществление государственного контроля (надзора) за деятельностью органов государственной власти субъектов Российской Федерации и должностных лиц органов государственной власти субъектов Российской Федерации, проектов ежегодных планов проведения проверок органов государственной власти субъектов Российской Федерации и должностных лиц органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также о согласовании внеплановых проверок органов государственной власти субъектов Российской Федерации и должностных лиц органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2015 № 415 «О Правилах формирования и ведения единого реестра проверок»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 03.07.2018 № 780 «Об утверждении Правил подготовки нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти, устанавливающих порядок осуществления контроля за эффективностью и качеством осуществления органами государственной власти субъектов Российской Федерации переданных им для осуществления полномочий Российской Федерации по предметам ведения Российской Федерации и (или) предметам совместного ведения Российской Федерации и субъектов Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 07.07.2017  № 807 «Об утверждении Правил использования усиленных квалифицированных электронных подписей при ведении Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния и переводе в электронную форму книг государственной регистрации актов гражданского состояния (актовых книг)»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 29.12.2018  № 1746 «Об утверждении Правил предоставления сведений о государственной регистрации актов гражданского состояния, содержащихся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния, и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 27.06.2018 
№ 738 «Об утверждении Правил ведения Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния»;

приказ Минюста России от 19.08.2016 № 194 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 15 ноября 1997 г. №143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» право лица на получение документов о государственной регистрации актов гражданского состояния»;

приказ Минюста России и Росархива от 29.11.2018 №233/181 «Об утверждении Порядка передачи органами записи актов гражданского состояния в государственные архивы книг государственной регистрации актов гражданского состояния (актовых книг), собранных из записей актов гражданского состояния на бумажных носителях»;

приказ Минюста России от 26.09.2018 № 194 «Об утверждении порядка передачи многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг записей актов гражданского состояния, составленных на бумажном носителе, а также документов, послуживших основаниями для государственной регистрации рождения и смерти, в органы записи актов гражданского состояния»;

приказ Минюста России от 01.10.2018 № 200 «Об утверждении форм заявлений о государственной регистрации актов гражданского состояния и Правил заполнения форм заявлений о государственной регистрации актов гражданского состояния»;

приказ Минюста России от 01.10.2018 № 201 «Об утверждении форм справок и иных документов, подтверждающих наличие или отсутствие фактов государственной регистрации актов гражданского состояния, и Правил заполнения форм справок и иных документов, подтверждающих наличие или отсутствие фактов государственной регистрации актов гражданского состояния»;

приказ Минюста России 01.10.2018 № 202 «Об утверждении форм записи актов гражданского состояния и Правил заполнения записей актов гражданского состояния»;

приказ Минфина России от 27.09.2018 № 202н «О порядке присвоения номера записи акта гражданского состояния и сведениям о документе, выданном компетентным органом иностранного государства в удостоверение акта гражданского состояния, совершенного вне пределов территории Российской Федерации по законам соответствующего иностранного государства в отношение гражданина Российской Федерации, в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния, и структуре указанных номеров»;

приказ Минюста России от 13.08.2018 № 167 «Об утверждении форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния и Правил заполнения форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»;

приказ Минюста России от 28.12.2018 № 307 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по государственной регистрации актов гражданского состояния органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состояния на территории Российской Федерации»;

приказ Минфина России от 12.10.2017 № 150 н «Об утверждении требований к форматам сведений, вносимых в запись акта гражданского состояния, конвертируемую (преобразуемую) в форму электронного документа, и порядка представления и использования указанных сведений в целях формирования и ведения Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния».

приказ Минюста России от 22.11.2018 № 232 «Об утверждении Порядка осуществления контроля за эффективностью и качеством осуществления органами государственной власти субъектов Российской Федерации переданных им для осуществления полномочий Российской Федерации на государственную регистрацию актов гражданского состояния»;
приказ Минюста России от 20.11.2012 № 212 «Об утверждении Административного регламента исполнения Министерством юстиции Российской Федерации государственной функции по осуществлению контроля и надзора в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния»; 

приказ Минюста России, ФСБ России, МВД России и Министерства культуры России от 30.11.2010 № 366/591/818/739 «Об утверждении форм справок о факте смерти лица, необоснованно репрессированного и впоследствии реабилитированного на основании Закона Российской Федерации от 18 октября 1991 г. № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий»; 

приказ МИД России и Минюста России от 29.06.2012 № 10489/124 «Об утверждении Административного регламента Министерства иностранных дел Российской Федерации и Министерства юстиции Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по истребованию личных документов»;

Постановление Правительства Республики Алтай от 20.11.2014  № 336 «Об утверждении Положения о Комитете по делам записи актов гражданского состояния и архивов Республики Алтай и признании утратившими силу некоторых постановлений Правительства Республики Алтай».

 
в сфере предоставления государственных услуг  по проставлению апостиля на российских официальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации и истребованию документов личного характера с территории иностранного государства:

Конвенция, отменяющая требование легализации иностранных официальных документов (заключена в Гааге 5 октября 1961 г., вступила в силу для Российской Федерации 31.05.1992);

Конвенция о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам (заключена в Минске 22 января 1993 г.;

Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

Федеральный закон от 28.11.2015 № 330-ФЗ «О проставлении апостиля на российских официальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации»;

Федеральный закон от 15.07.1995 № 101-ФЗ «О международных договорах Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 30.05.2016    № 479 «О компетентных органах, уполномоченных на проставление апостиля в Российской Федерации»;

приказ Минюста России от 04.05.2017 № 75 «Об утверждении Административного регламента предоставления Министерством юстиции Российской Федерации государственной услуги по проставлению апостиля на российских официальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации»;

приказ Минюста России от 21.01.2015 № 8 «Об утверждении Методических рекомендаций по предоставлению государственной услуги по проставлению апостиля на официальных документах, подлежащих вывозу за границу»;

Приказ Минюста России от 13.05.2022 № 69 «Об утверждении формы запроса о проставлении апостиля в электронном виде на российских официальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» для физических и юридических лиц»;

Приказ МИД России и Минюста России от  29.06.2012 № 10489/124 «Об утверждении Административного регламента Министерства иностранных дел Российской Федерации и Министерства юстиции Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по истребованию личных документов»;

Приказ Минюста России от 24.12.2007 г. № 249 «Об утверждении Методических рекомендаций об организации работы по исполнению международных обязательств Российской Федерации в сфере правовой помощи».
в сфере бесплатной юридической помощи, правового просвещения и предоставления государственной услуги  по оценке качества оказания социально ориентированной некоммерческой организацией содействия в предоставлении бесплатной юридической помощи:

Основы государственной политики Российской Федерации в сфере развития правовой грамотности и правосознания граждан, утверждены Президентом Российской Федерации 28.04.2011 № Пр-1168;

Федеральный закон от 21.11.2011 № 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации»;

приказ Минюста России от 12.11.2012 № 206 «Об утверждении форм и сроков представления документов, связанных с участием адвокатов в деятельности государственной системы бесплатной юридической помощи в Российской Федерации»;

приказ Минюста России от 01.03.2013 № 24 «Об утверждении Порядка ведения списка негосударственных центров бесплатной юридической помощи и его размещения на официальном сайте Министерства юстиции Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

приказ Минюста России от 01.03.2019 № 34 «Об утверждении Административного регламента предоставления Министерством юстиции Российской Федерации и его территориальными органами государственной услуги по оценке качества оказания социально ориентированной некоммерческой организацией содействия в предоставлении бесплатной юридической помощи»; 
приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.11.2012 № 994  «Об утверждении Порядка создания образовательными учреждениями высшего профессионального образования юридических клиник и порядка их деятельности в рамках негосударственной системы оказания бесплатной юридической помощи»;
приказ Минюста России от 02.09.2021 № 157 «Об утверждении требований к форме, порядку оформления и направления запроса государственного юридического бюро»;

приказ Минюста России от 19.08.2022 № 166 «Об утверждении Порядка ведения списка юридических клиник и его размещения на официальном сайте Министерства юстиции Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
Закон Республики Алтай от 26.03.2013 № 10-РЗ «О бесплатной юридической помощи на территории Республики Алтай»;
Закон  Республики Алтай от 20.12.2017 № 73-РЗ  «О регулировании некоторых вопросов в области долевого строительства многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости на территории Республики Алтай»;
 Постановление Правительства Республики Алтай от 12.02.2020 № 34 «О некоторых мерах по реализации Закона Республики Алтай от 26 марта 2013 года № 10-РЗ «О бесплатной юридической помощи отдельным категориям граждан Российской Федерации на территории Республики Алтай» и признании утратившими силу некоторых постановлений Правительства Республики Алтай».
2. Определение федеральных государственных гражданских служащих Российской Федерации, в отношении которых 
планируется осуществлять наставничество
Из взаимосвязанных положений пункта 5 Положения о порядке осуществления профессионального развития государственных гражданских служащих Российской Федерации, утвержденного Указом 
от 21.02.2019 № 68, и пункта 7 Положения о наставничестве следует, 
что наставничество должно осуществляться, как правило, в отношении молодых федеральных государственных гражданских служащих Российской Федерации, впервые поступивших на государственную гражданскую службу Российской Федерации в государственный орган, 
или федеральных государственных гражданских служащих Российской Федерации, имеющих стаж государственной гражданской службы Российской Федерации, впервые поступивших в данный государственный орган (далее – гражданская служба, гражданские служащие). 

Вместе с тем наставничество также может осуществляться над:

– иными гражданскими служащими, в отношении которых 
по решению представителя нанимателя необходимо осуществлять наставничество;

– гражданскими служащими, вновь принятыми (вернувшимися) 
на гражданскую службу после продолжительного перерыва 
в ее прохождении; 

– гражданскими служащими, назначенными на иную должность гражданской службы, изменение и/или выполнение новых должностных обязанностей которых требуют назначения наставника.
3. Права и обязанности наставляемого государственного гражданского служащего
В соответствии с Положением о наставничестве в права 
наставляемого гражданского служащего входит: 
-обращаться по мере необходимости к наставнику за профессиональным советом для надлежащего исполнения своих должностных обязанностей;
-принимать участие в обсуждении вопросов, связанных с наставничеством, с непосредственным руководителем и наставником;
-представлять непосредственному руководителю обоснованное ходатайство о замене наставника.
В  обязанности наставляемого гражданского служащего входит:

- самостоятельное выполнение заданий непосредственного руководителя с учетом рекомендаций наставника;

- усвоение опыта, переданного наставником, обучение практическому решению поставленных задач;

- учет рекомендаций наставника, выполнение индивидуального плана мероприятий по наставничеству (при его наличии).
4. Основные вопросы, требующие изучения в ходе наставничества 
1. Способы и технологии осуществления государственного контроля (надзора), муниципального контроля,  а также виды контроля.
2. Виды, порядок организации и осуществления мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований.
3. Обязанности и ограничения при проведении мероприятий по контролю.
4. Виды и основные характеристики мероприятий по контролю.
5. Порядок организации и осуществления мероприятий по контролю без взаимодействия.
6. Порядок организации и осуществления плановых проверок, Порядок и  этапы проведения проверок. Основания для формирования ежегодного плана проведения плановых проверок.  

7. Основания проведения и особенности внеплановых проверок, согласование их проведения с органами прокуратуры.
8. Порядок приятия мер по результатам контроля в сфере адвокатуры, нотариата, контроля и надзора в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния. 
9. Контроль за исполнением вынесенных предписаний и иных  решений.
10.Принципы предоставления государственных услуг.
11.Требования к предоставлению государственных услуг.
12. Порядок предоставления государственных услуг, в том числе в электронной форме.
13.Понятие и принципы функционирования, назначение портала государственных услуг.
14.Соблюдение прав заявителей при  оказании им государственных услуг.
15. Порядок подготовки и выдачи удостоверений, документов, выписок, апостилей, справок.

16. Порядок ведения реестров в электронном виде в ИСПФ Минюста России и на бумажных носителях. 
17. Порядок предоставления физическим и юридическим лицам информации, содержащейся в реестрах.
18. Порядок  объявления конкурса на замещение вакантной должности нотариуса и проведения экзамена у лиц, желающих заниматься нотариальной деятельностью.
19. Порядок наделения полномочиями лица, замещающее временно отсутствующего нотариуса  и изменения территории деятельности нотариуса. 

20.Порядок проведения мониторинга деятельности территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти, территориальных органов управления государственных внебюджетных фондов, государственных юридических бюро, адвокатской палаты, негосударственных центров бесплатной юридической помощи, действующих на территории Республики Алтай, по оказанию гражданам бесплатной юридической помощи и правовому просвещению населения.
21. Порядок ведения  (при наличии) списка негосударственных центров бесплатной юридической помощи и учета юридических клиник, созданных на территории Республики Алтай.
22. Порядок подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, управления электронной почтой, подготовки деловой корреспонденции и актов Управления.
23. Порядок работы со справочной правовой системой  «Гарант» на профессиональном уровне.
